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Designacé&o da Acdo: Exploracéo contextualizada do software Excel

Modalidade: Curso de formagéo

Duragéo: 25 horas presenciais

Destinatérios: Educadores de Inféncia e Professores dos Ensinos Bésico e Secundério

Area de formac&o: Tecnologias da informacéo e comunicacéo aplicadas a didaticas especificas ou & gestéo escolar

Razbes justificativas da acéo:

Com esta agéo de formacao pretende-se incentivar a producéo, pelos docentes de materiais de apoio ao ensino e sua
disponibilizacdo online, prolongando os momentos de aprendizagem no tempo e no espaco, através de ferramentas de
comunicacdo e interacdo a distancia potenciadoras de promocdo de boas praticas nos varios contextos e modelos de
aprendizagem de que s&@o exemplo o trabalho colaborativo e as comunidades virtuais de aprendizagem, tecnologias
promotoras do desenvolvimento de competéncias transversais e da realizacdo de tarefas de forma auténoma pelos
alunos. Assim, através da exploracdo contextualizada, da construcdo e da partilha de recursos, este curso pretende
desenvolver e aprofundar competéncias técnico-pedagdégicas ao nivel da utilizacdo educativa da folha de célculo Excel em
diversos contextos curriculares e, consequentemente, contribuir para o enriquecimento do reportério metodoldgico dos
professores. A concepgdo e a planificacdo de estratégias orientadas para o desenvolvimento de competéncias (tecno)
I6gicas transversais a partir da exploracéo das potencialidades didacticas do software de organizagdo e representacéo do
conhecimento constituem, assim, ndcleos conceptuais fundamentais deste curso de formagao.

Objetivos:
Promover a utilizagéo da folha de calculo Excel em ambiente educativo;

Consolidar a familiarizagao e apropriagao dos conceitos e praticas, nomeadamente a utilizagdo e dominio do software
utilizado;

Adquirir uma perspectiva das possibilidades das tecnologias usadas, desenvolvendo através da reflexdo, um sentido
critico do impacto desta ferramenta informatica nas praticas pedagdgicas e na educagao;

Adquirir capacidades que permitam explorar autonomamente esta ferramenta informatica;

Desenvolver materiais e projectos de trabalho no &mbito das actividades profissionais.

Conteldos:

1. Microsoft Excel: O Ambiente de trabalho; Estrutura geral de uma folha de célculo; Operacdes com células;
Insercéo/eliminagdo de linhas e colunas. (3 horas tedrico-praticas)

2. Microsoft Excel: Preenchimento de células; Formatacao de células; Formatacao da folha; Configuracdes relevantes. (3
horas tedrico-préticas)

3. Microsoft Excel: Férmulas e func¢des; Exercicios praticos. (3 horas tedrico-praticas)
4. Microsoft Excel: Graficos, Ordenacéo de informacéo, Filtros. (3 horas tedrico-préticas)

5. Criacéo de actividades praticas necessarias a uma eficiente utilizagdo do software analisado. Disponibilizacéo, on-line,
na plataforma Moodle. (3 horas tedrico-praticas)

6. Microsoft Excel: Fun¢Bes avancadas. (3 horas tedrico-préticas)

7. Microsoft Excel: Tabelas dindmicas. Exercicios préticos. (3 horas tedrico-préticas)
8. Apresentacéo de trabalhos. (3 horas tedrico-praticas)

9. Avaliacao. (lhora teérica)

Metodologia:

As sessdes serdo essencialmente de prética orientada, com o suporte de algumas abordagens tedrico/préticas. Partilha
de experiéncias e trabalhos realizados pelos formandos. Trabalho individual e de grupo. A prética sera orientada para
aspetos funcionais do quotidiano do professor.
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Regime de avaliagdo dos formandos:

Avaliacdo quantitativa baseada na Avaliagdo Continua, Avaliagdo dos trabalhos produzidos, Relatério dos formandos e
Relatério do formador, de acordo com os critérios estabelecidos pela Comissdo Pedagdgica do Centro de Formagéo e de
acordo com orientagées emanadas do Conselho Cientifico-Pedagégico da Formagdo Continua.

Excelente: 9 a 10 valores

Muito bom: 8 a 8,9 valores

Bom: 6,5 a 7,9 valores

Regular: 5 a 6,9 valores

Insuficiente: 1 a 4,9 valores

Forma de avalia¢éo da agao:

Preenchimento de um questionario sobre o grau de satisfagdo dos formandos e a forma como a agao decorreu
relativamente as expectativas iniciais. Avaliagcdo da acado pelo/o formador/a através do preenchimento de um relatério final
e do preenchimento de um inquérito de satisfacéo.

Bibliografia fundamental

Manual do Microsoft Excel 2010 Manual do Microsoft Excel 2013 Manual Prético Microsoft Excel, Jesus, Pedro Filipe;
abril,2008 https://products.office.com/pt-pt/excel
https://support.office.com/pt-pt/article/Forma%C3%A7%C3%A30-do-Excel-9bc05390-e94c-46af-a5b3-
d7c22{6990bb?ui=pt-PT&rs=pt-PT&ad=PT# DOEABAAA=EXxcel 2013
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